АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ    


«ОШЕВЕНСКОЕ» 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
                   от    22 октября  2014 г                            № 54  
  

Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по  регистрации, изменению (переадресации) и прекращению (аннулированию) адресов объектов капитального строительства на территории МО «Ошевенское»
 
       В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  Уставом муниципального образования «Ошевенское»,    постановлением администрации муниципального образования «Ошевенское»  от   04 февраля    2014 г  №4  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных   услуг на территории муниципального образования  «Ошевенское»,  Постановлением администрации муниципального образования «Ошевенское» № 3  от 24.02.2014г «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального образования «Ошевенское», администрация муниципального  образования «Ошевенское» , постановляет:
         1. Утвердить прилагаемый административный регламент     предоставления муниципальной услуги по регистрации, изменению (переадресации) и прекращению (аннулированию) адресов объектов капитального строительства на территории МО «Беляевское».
   2.Постановление  администрации муниципального образования «Ошевенское»   от   19 марта      2014 г  №9  «Об утверждении административного регламента предоставление муниципальной услуги

«Регистрация, изменение(переадресация) и прекращение(аннулирование)  адресов объектов   капитального строительства, расположенных на территории  муниципального образования «Ошевенское» считать утратившим силу.
          3. Контроль  за исполнением настоящего  постановления оставляю за собой.

	Глава муниципального образования              

 «Ошевенское»                                                                         Т.Н.Третьякова


 

 

                                                                                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
УТВЕРЖДЕН
              постановлением  администрации 
МО «Ошевенское» 

от 22 октября  2014г №54
(в редакции     постановления 

 от     30  июля      2015г. № 27)

 
 

Административный регламент  предоставления муниципальной услуги  
«Регистрация, изменение (переадресация) и прекращение (аннулирование) адресов объектов капитального строительства   

 
1.Общие положения
 1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.Настоящий      административный      регламент      (далее      по      тексту Административный регламент) разработан с целью повышения качества предоставления и доступности   муниципальной   услуги   по    регистрации, изменению (переадресации) и прекращению (аннулированию) адресов объектов капитального строительства на территории МО «Ошевенское», создания благоприятных  условий для  ее   получателей.   Административный регламент определяет стандарт предоставления муниципальной услуги; сроки и последовательность действий (административных процедур), формы контроля ответственность должностных лиц органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.
2.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов

3) подготовка проекта постановления Администрации поселения или уведомления  об отказе;

   4) выдача постановления Администрации  поселения   или уведомления об отказе

3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

     1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

«4.Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования. 
5. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.  
1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги


6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- по телефону;

- по электронной почте;

- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;

- при личном обращении заявителя;

- на официальном сайте администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» http://www.kargopolland.ru
-на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- в помещениях администрации  (на информационных стендах).

7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

- почтовый адрес: 164132  Каргопольский район , Архангельской области, д.Ширяиха,ул.Центральная, д.24

- режим работы: понедельник – четверг  с 8 час. 00 мин. до  16 час.45мин, пятница с 8.00 до 15.30, перерыв на обед с 12 часов до 13 час.15мин, выходной – суббота, воскресенье. 

- телефон для справок: (81841) 35-2-34.  


2) осуществляется  консультирование  по порядку предоставления муниципальной услуги.

   Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».


8. На официальном сайте администрации муниципального образования «Каргопольский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети “Интернет” размещается следующая информация:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные органа, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

- график работы органа с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

-порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) администраии, а также ее  должностных лиц (муниципальных служащих).

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещается:

- информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;

- информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 № 408-пп.

10. В помещениях администрации  (на информационных стендах) размещается следующая информация:

1) график работы органа с заявителями;

2) фамилия, имя, отчество должностных лиц (муниципальных служащих), исполняющих муниципальную услугу;

3) блок-схема предоставления муниципальной услуги;

4) образец заявления;

5) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

   II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

11. Полное наименование муниципальной услуги: ««Регистрация, изменение(переадресация) и прекращение (аннулирование)  адресов объектов   капитального строительства, расположенных на территории  муниципального образования «Ошевенское» ».

Краткое наименование муниципальной услуги: «Регистрация, изменение(переадресация) и прекращение (аннулирование)  адресов объектов   капитального строительства, ».

12. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией муниципального образования «Ошевенское».

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-  Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства РФ от 19.11.2014 N 1221
"Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов"

- постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

· Устав Ошевенского сельского поселения.

   2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

14. Для  предоставления услуги  заявитель представляет в орган следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя): 

1)заявление о присвоении (изменении) адреса объекту согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации  в случае прекращения существования объекта адресации;

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации в случае отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации  по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости».

   Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, иметь серьезные повреждения, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

 15.Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 14  регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

16. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 14 настоящего административного регламента, орган должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента. 
17. Документ, предусмотренный подпунктом  1  пункта 14 настоящего административного регламента, составляется  по форме  согласно приложению  1  к настоящему регламенту.

    18. Если заявление и документы, указанные в пункте 14   представляются заявителем (представителем заявителя) в орган лично, такой орган выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения   органом таких документов.

В случае, если заявление и документы, указанные в пункте 14   , представлены в уполномоченный орган посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через многофункциональный центр, расписка в получении таких заявления и документов направляется  органом по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения   органом документов.

Получение заявления и документов, указанных в пункте 14   представляемых в форме электронных документов, подтверждается   органом путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения   органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 14    направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной системы.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 14, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.   
2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является следующее:

1) лицо, подающее документы, не  относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4-5 настоящего административного регламента;

2) заявитель  представил неполный комплект документов  в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;

3) заявитель предоставил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям (абзацы первый и второй пункта 17, пункт 18 настоящего административного регламента);

4) наличие серьёзных повреждений в документах, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

20. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

1) регистрация заявления   заявителя о предоставлении муниципальной услуги   -   в день поступления заявления;

2) принятие  решения о возможности (невозможности) исполнения заявления ответственным должностным лицом по предоставлению муниципальной услуги- 3 дня со дня (момента) регистрации запроса;

3) подготовка и направление уведомления  об отказе в рассмотрении запроса - 3 дня со дня (момента) окончания анализа тематики запроса;

21.Максимальный срок ожидания в очереди:


1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;

      2) при получении результата предоставления муниципальной  услуги- до 15 минут.

22.  Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании принимаются   органом в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления.

В случае представления заявления через многофункциональный центр срок, указанный в пункте 22  , исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, указанных в пункте 14   (при их наличии), в  орган.
 2.4. Основания для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

23. Основаниями для принятия решения администрацией о приостановлении   в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие в заявлении фамилии гражданина или наименование юридического лица, подавшего запрос, а также почтового адреса гражданина или места нахождения юридического лица, подавшего запрос;

2) текст заявления  не поддается прочтению;

3) если ответ по существу поставленного в заявлении   вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну;

24. Основаниями для принятия решения администрацией об  отказе    в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пунктах 4 и 5 настоящего регламента;

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18  Правил присвоения. Изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства РФ  от 19.11.2014г №1221.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения  настоящего  пункта  , являющиеся основанием для принятия такого решения 
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

25. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

26. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) присвоение (изменение) адреса объекту недвижимости (принятие постановления Администрации Ошевенского  сельского поселения «О присвоении (изменении) адреса объекту недвижимости»);

2) выдача  уведомления об отказе  в присвоении (изменении) адреса (подписанное Главой Администрации Ошевенского  сельского поселения).
2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

27. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявлениями.

Прием заявлений осуществляется в рабочем кабинете администрации.

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные столами и стульями для возможности оформления документов.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3. настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией   в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

- размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

- обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

-  обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинга хода движения дела заявителя;

- обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

4) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

29. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.

III. Административные процедуры

3.1.  Регистрация запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 

30. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение органом запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 20 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 19 настоящего административного регламента).

31. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов   муниципальный служащий, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит , а также     перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

32.Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 19 настоящего административного регламента, заявителю возвращаются направленные им документы.

33.В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего административного регламента) муниципальный служащий  , ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя в журнале входящей корреспонденции и передает его муниципальному служащему, ответственному за работу с документами.

3.2. Рассмотрение заявления и документов

 34. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, принятия решения (подготовка  постановления Администрации поселения или письма об отказе) является  поступление документов специалисту.

   Специалист   осуществляет проверку предоставленных документов на наличие:

-  документов, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента.

- неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

    Специалист  в ходе рассмотрения проверяет документы на предмет расположения объекта в пределах границ населенного пункта Ошевенского  сельского поселения.

3.3. Подготовка проекта постановления Администрации поселения или уведомления  об отказе 

35. По результатам проверки документов специалист  осуществляет подготовку проекта постановления Администрации  поселения или уведомления об отказе с указанием причин отказа и согласовывает его с должностными лицами администрации поселения 

Проект постановления Администрации поселения или уведомления  об отказе направляется Главе   поселения на утверждение.

3.4. Выдача постановления Администрации  поселения  или уведомления об отказе

36. После регистрации уведомления  об отказе специалист  в течение рабочего дня уведомляет заявителя по телефону о необходимости его получения.

  В день утверждения постановления  специалист уведомляет  об этом заявителя путем направления  заявителю копии постановления и в случае необходимости  дублирует сообщение  посредством  телефонной или факсимильной связи, посредством электронной почты.

37. Выдачу копии постановления Администрации или уведомления об отказе  осуществляет  специалист в соответствии с режимом работы, указанным в  настоящем  административным регламентом.

 Копия постановления Администрации или уведомления  об отказе выдается заявителю при предъявлении  паспорта или уполномоченному лицу при предъявлении доверенности.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

38. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой муниципального образования «Ошевенское» в следующих формах:

- текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими  администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

39. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

40. Решения  главы муниципального образования «Ошевенское» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

(муниципальных служащих)

  41. Заявитель может обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, правовыми актами муниципального образования «Ошевенское» для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, правовыми актами муниципального образования «Ошевенское» ( в том числе настоящим административным регламентом) для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области правовыми актами муниципального образования «Ошевенское» ( в том числе настоящим административным регламентом) ;

6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы , не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, правовыми актами муниципального образования «Ошевенское» ( в том числе настоящим административным регламентом);

 7) отказ специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

41. Жалобы, указанные в пункте 36   подаются на имя главы муниципального образования «Ошевенское».

42. Жалобы, указанные в пункте 36   по выбору заявителя: 

подаются заявителем лично;

направляются почтовым отправлением;

направляются по электронной почте;

направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

43.  Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование администрации, фамилия и инициалы специалиста, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста.

 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

44.Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.
 45. Рассмотрение жалоб осуществляется главой муниципального образования «Ошевенское»  . Запрещается направлять жалобу специалисту, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

46. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его представителя;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

47. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаях, предусмотренных подпунктами 4 и 7  пункта 41  – 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.

48. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе отмене принятого решения, исправлении допущенных специалистом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврате заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, правовыми актами муниципального образования «Ошевенское», устранении нарушений иных прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной.

49. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее, и не позднее дня, следующего за днем принятия решения, направляется заявителю в письменной форме почтовым отправлением и по желанию заявителя в электронной форме.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, рассмотревшее жалобу, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
 «Регистрация, изменение(переадресация) и 
прекращение (аннулирование)  адресов объектов   
капитального строительства, расположенных 
на территории  муниципального
 образования «Ошевенское»

Главе  муниципального образования «Ошевенское» __________________________________
                       (Ф.И.О.)

от __________________________________
          (Ф.И.О.  физического лица или

__________________________________
       наименование юридического лица)

                                                                          адрес _________________________________

тел. _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу присвоить объекту ______________________________________, 

                                                       (наименование объекта)

расположенному в  д.  _______________, по улице ______________________               адрес.

Приложение: (перечень документов, указанных  в пункте 14 административного регламента  )

Дата______________                                 подпись________________ 
Приложение №2 
	


       к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
 «Регистрация, изменение(переадресация) и 
прекращение (аннулирование)  адресов объектов   
капитального строительства, расположенных 
на территории  муниципального
 образования «Ошевенское»

БЛОК-СХЕМА

              предоставления муниципальной услуги  
«Регистрация, изменение(переадресация) и прекращение (аннулирование)  адресов объектов капитального строительства, расположенных

на территории  муниципального образования «Ошевенское»

	регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 


	рассмотрение заявления и документов 



	подготовка проекта постановления Администрации поселения или уведомления  об отказе 


Приложение №3

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
 «Регистрация, изменение(переадресация) и 
прекращение (аннулирование)  адресов объектов   
капитального строительства, расположенных 
на территории  муниципального
 образования «Ошевенское»

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

АДМИНИСТРАЦИИ  ОШЕВЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____                                                          

Жалоба

*    Полное      наименование      юридического    лица,    Ф.И.О. физического лица______________________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица __________________________________________________________________

                           (фактический адрес)

Телефон: _________________________________________________________

Адрес электронной почты: ___________________________________________

Код учета: ИНН ___________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):_____________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

__________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента).

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

                                                                                             Приложение №4

 к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
 «Регистрация, изменение(переадресация) и 
прекращение (аннулирование)  адресов объектов   
капитального строительства, расположенных 
на территории  муниципального
 образования «Ошевенское»

ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ  ОШЕВЕНСКОГО

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)  ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе: __________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой 

Номер жалобы, дата и место принятия решения:____________________________________

Изложение жалобы по существу:

Изложение возражений, объяснений заявителя: 

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства  дела, установленные органом или должностным лицом рассматривающим жалобу 

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы____________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. __________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2.___________________________________________________________________________

(решение принятое по существу жалобы, - удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу: ________________________________

______________________________________________________________________________________________________  _________________   _______________________

(должность лица, уполномоченного               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

